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Geschäftsfall 3. Klasse Bürokaufmann  

 
Sie sind Mitarbeiter(in) mit Zeichnungsberechtigung und Bankvollmacht der Firma 

 
IImmppoorrtt  &&  EExxppoorrtt  GGeesseellllsscchhaafftt  MMBBHH  

MMeehhllppllaattzz  55  
88002200  GGrraazz  

 
Konto bei der Bank Austria Graz, Konto Nr. 00122333, BLZ 34057 
FBNR: 956343/FB-Gericht Graz 
DVR:0408574, ARA Lizenz-Nr. 6325, UID:ATU 88888888 
 

Aufgabe 1 
 
Gastwirt Karl Strobl, 8720 Knittelfeld, Triester Straße 98 
 
a. 5 Tische Art. Nr. 3245 zu € 652,-- pro Stück, 30 Sessel Art Nr. 4356 zu € 154 pro Stück. 

Preise abzüglich 10 % Rabatt, zuzügl. Normalsteuersatz. Lieferzeit 14 Tage, Lieferung per 
Bahn unfrei, Zahlungsbedingungen: 30 Tage Ziel oder 10 Tage abzüglich 3 % Skonto. 

�  Schreiben Sie aufgrund einer telefonischen Anfrage ein Angebot und legen  
Sie ein Prospekt bei, in welchem die Tische und Stühle abgebildet sind 

 

b. �  Schreiben Sie die aufgrund der Bestellung und der Lieferung die Rechnung an 
den Kunden Strobl. 
 

c.   Der Kunde hat nach 3 Wochen ab Rechnungsausstellung € 8.255,09  
überwiesen. Da der Kunde zu wenig bezahlt hat, berechnen Sie die Differenz 
(3 %Skonto Abzug). 

�  Schreiben Sie an den Kunden eine Mitteilung, wobei Sie die Überweisung des  
Restbetrages verlangen – ungerechtfertiger Skontoabzug.  

 

Aufgabe 2 
 
Für die Kunststoffabteilung erhalten Sie drei Angebote: 
 
Angebot A:  Preis € 310.000,-- einschl. 20 % USt, frei Haus 
 Zahlung :3 % Skonto bei Zahlung innerhalb von 10 Tagen 
 
Angebot B: Preis € 240.000,-- + 20 % USt, Transport und Aufstellung € 14.400,-- 
 einschl. 20 % USt, 2 % Skonto. 
 
Angebot C: Preis US$ 235.000,-- (Kurs 1 € = US$ 0,9924), außergemeinschaftlicher  

 Frachtanteil US$ 260,--, innergemeinschaftlicher Frachtanteil € 96,--. 
Zoll: 8,2 % vom Zollwert, (Kurs 1 € =  US$ 0,982) 

 

� Berechnen Sie jeweils den Einstandspreis unter Berücksichtung des Skontos und 
wählen Sie das günstigste Angebot aus!  
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Aufgabe 3 
 
Der Betriebsabrechnungsbogen ergibt folgende Summen: 
 
Materialeinzelkosten € 17.838,-- 
Fertigungslöhne € 5.708,-- 
Materialgemeinkosten € 3.300,-- 
Fertigungsgemeinkosten € 11.529,-- 
Verwaltungsgemeinkosten € 3.761,-- 
Vertriebsgemeinkosten € 4.221,-- 
 

a. �  Berechnen Sie die Gemeinkostenzuschläge!  
 
b. Zur Erzeugung von 150 Damen-Arbeitsmäntel werden benötigt: Material € 915,--,  

Fertigungslöhne € 440,--. 

�  Berechnen Sie den Nettoverkaufspreis für einen Arbeitsmantel unter 
Berücksichtigung der ermittelten Gemeinkostenzuschläge und 8 % Gewinn. 
Runden Sie den Preis auf einen vollen Eurobetrag! 

 
c. Bieten Sie diese Mäntel Ihrem Kunden, dem Kleiderhaus Anna Schönauer, 2700 Wiener 

Neustadt, Domplatz 6, an. Die Arbeitsmäntel bestehen aus 100 % Baumwolle und sind in 
den Größen 38, 40 und 42 lieferbar, Farbe weiß, Lieferbedingungen: 14 Tage nach 
Bestellung ab Werk, Zahlungsbedingungen: 1 Monat Ziel 

�   Schreiben Sie das Angebot 
 
 

Aufgabe 4 
 
Vom ... bis ...... ist ein Sonderverkauf zu besonders günstigen Preisen geplant. Angeboten 
werden Freizeithosen für Herren (€ 21,--) und Damen (€ 20,--). Der Sonderverkauf soll in 
unserem Hauptgeschäft: Graz, Alter Platz 23 von Donnerstag bis Samstag von 9Uhr bis 18 
Uhr stattfinden. 

�  Entwerfen Sie ein Flugplatt mit einem entsprechenden Werbeslogan.  
 

Aufgabe 5 
 
Auf Grund eines von der Firma Bürohandelsgesellschaft mBH, 1150 Wien, Hütteldorfer 
Straße 35, zugesandten Kataloges bestellen Sie für das Büro. 
 
1 Schreibtisch Best. Nr 124050, Maße 1560x750x780 zu € 414,50 
1 Rolldrehstuhl Best. Nr. 40586 zu € 248,50 
1 Arbeitsplatzleuchte „Rikta 42“, Best. Nr. 83323 zu € 149,-- 
Alle Preis verstehen sich ohne USt, die Lieferung erfolgt frei Haus, Zahlungsbedingungen: 60 
Tage Ziel. 

�  Verfassen Sie eine Bestellung!  
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Aufgabe 6  
 
Sie haben heute die Rechnung über 2 000 Tischrechner TCB 7800 erhalten. Die Rechnung 
lautet auf € 36.000,-- (einschl. 20 % USt) 

� Kalkulieren Sie den Nettoverkaufspreis für einen Tischrechner unter 
Berücksichtung von 15 % Regien, 20% Gewinn und 3 % Kundenskonto. 

 

Aufgabe 7 
 
Herr Berger, Angestellter der Firma Walter Lang KG, 8010 Graz, Postplatz 5, kauft gegen 
Barzahlung einen Tischrechner TCB 7800. 

�  Füllen Sie einen entsprechenden Paragon unter Berücksichtigung von 3 % Skonto und  
 20 % USt  aus. 
 

Aufgabe 8  
 
Überweisung 1: Rechnung Nr. 212 vom ..... über  €  207,-- 
Überweisung 2: Rechnung Nr. 241 vom .... über € 22,08 
Überweisung 3: Rechnung Nr. 256 vom .... über € 234,67 
Überweisung 4: Rechnung Nr. 301 vom .... über € 234,60 
 

� Erstellen Sie über die folgenden vier Überweisungen einen  
Sammelüberweisungsauftrag! 


